Ville, le jour mois 20xx



Madame Mariannick Paris
Adjointe à la direction des études
Cégep de Victoriaville
475, Notre Dame Est
Victoriaville (Québec) G6P 4B3


Objet : Demande de report de disponibilité


Madame Paris,

Je désire, par la présente, demander un report de disponibilité pour la période du (date) au (date).  


Préciser le motif de votre demande de report de disponibilité et ce que vous entreprendrez pour compenser ce report de temps.


Veuillez agréer, Madame Paris, l’expression de mes sentiments les meilleurs.






Prénom Nom
Titre
Département
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